[l
S

RIKEE]

05 06 2015

OUTIL CIL
MANUEL UTILISATEUR
Vv.0.1

ALAIN BENSOUSSAN SELAS

S990UBAR S31D0j0UYD3) Sap 12 anbLIBWINU NP 0P 37

SYODOAH UOSSNOSUSd U

0 -



ALAIN BENSOUSSAN SELAS

DIRECTION INFORMATIQUE GENERAL 05 06 2015
Sommaire analytique
2.5 Lacréation d’une société 13
Installation de P'application 3 2.6  Lacréation d’un utilisateur 13
2.7 Changement du mot de passe d’un
) ) ] utilisateur 15
1.1  Présentation technique de 2.8  Les paramétres de I'application CIL
I"architecture de I'application CIL 3 16
1.2 Procédure d'installation de 2.9 L’administration de I'application
I"application CIL 3 aL 17

CIL

1.3 Mise ajour de l'application CIL 8

Méthodologie d’utilisation de I’application
9

2.1 Lapremiére exécution de
I"application CIL 9
2.2 Présentation de I'application CIL10
2.3 Présentation du menu horizontal du
haut 12

2.4 Lacréation d’un groupe de

sociétés 13

2.10 La déconnexion au serveur distant18
2.11 Lacréation d’un fiche de

traitement 19
2.12 L'enregistrement de la fiche 26
2.13 La modification d’une fiche de

traitement 27
2.14 La modification du nom d’une
société 27
2.15 Limpression d’une fiche de
traitement 28

2.16 Limpression du registre CIL 29

LEXING ® 2




ALAIN BENSOUSSAN SELAS
DIRECTION INFORMATIQUE GENERAL 0506 2015

1. Installation de I'application

1.1 Présentation technique de lI’architecture de I'application CIL

1. Le logiciel CIL est installé sur un serveur distant situé dans les locaux du cabinet Alain Bensoussan.
2. 'application CIL est utilisée en mode SaaS.

3. La version cliente de I'application Cil est installée ou téléchargée sur le poste du client et utilise le service en
ligne.

4. La connexion du poste client au serveur distant est établie par une connexion sécurisée de type « https »

avec un certificat.
&

5. Les données saisies sont enregistrées dans le serveur distant du cabinet Alain Bensoussan.

P —

6. Le cabinet Alain Bensoussan a en charge la sauvegarde des données et leurs disponibilités.

7. Le cabinet Alain Bensoussan assure I'exploitation et la distribution des données et s’engage a mettre en
place tous les moyens pour garantir I'acces aux programmes et aux données.

1.2 Procédure d’installation de I’application CIL

8. Linstallation de I'application sur le poste client est réalisée en cliquant sur le lien http://www.alain-
bensoussan.com/cil/

9. La page ci-dessus s’ouvre et présente I'ensemble de programmes dépendants requis a I'utilisation du
programme ; a savoir :

- Windows Installer 4.5

- Microsoft .NET Framework 4 (x86 and x64)

- Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x86)
- Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x64)
- Microsoft Report Viewer 2012 Runtime

10. Le package d’installation integrent ces programmes nécessaires au programme du registre du CIL.
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11. Préconisations :

- linstallation des dépendances nécessitent des droits d'administrateur sur le poste de travail ;

- une fois l'installation réalisée avec le compte administrateur pour supprimer les acces aux informations
attachées au profil "Administrateur’, il faut refaire l'installation avec le profil de |'utilisateur puisque
les dépendances ont été préalablement installées, I'installation du logiciel seul, ne nécessitant pas de
droits particuliers, les informations seront alors enregistrées dans le profil de I'utilisateur.

Alain Bensoussan Avocats

CIL

Name: CIL
Version: 1.1.0.59

Publisher: Alzin Bensousszn &vocats

The following prerequisites are required:
« Windows Installer 4.5
« Microsoft .NET Framework 4 (xB& and x64)
« Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x86)
« Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x64)
« Microsoft Report Viewer 2012 Runtime

If these components are already installed, vou can launch the zpplication now. Ctherwise, click
the button below to instzll the prerequisites znd run the application.

Install

Install

12. Le lien de téléchargement est proposé en cliquant sur le bouton
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C # [9 www.alain-bensoussan.com/cil/

-

Alain Bensoussan Avocats

CIL

Name: CIL
Version: 1.1.0.59
Publisher: Alzin Bensoussan Avocats

The following prerequisites are required:

« Windows Installer 4.5

« Microsoft .NET Framework 4 (%86 and x64)

* Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x86)
«  Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x64)
soft Report Viewer 2012 Runtime

ts are already installed, you can launch the application now. Otherwise, click
to install the prerequisites znd run the application.

.com/cil/setup.exe -

, sets 1) -
H’_ setup (T).exe ¥ Afficher tous les téléchargements.., X

| 798/1 081 Ko, 0 sact E

13. Un message d’alerte informe d’un éventuel risque lié au téléchargement du fichier « Setup.exe ».

Le fichier setup.exe n'est pas un fichier Annuler
couramment téléchargé. Il est peut-étre dangereux.

14. Le clic sur la fleche -—' a droit du bouton « Annuler » fait apparaitre la fenétre qui propose de conserver
le fichier.

En savoir plus

Le fichier setup.exe n'est pas un fichier

i ) 5 ‘ Annuler | |©
couramment téléchargé. Il est peut-étre dangereux. .~

15. Le clic de la souris sur I'option « Conserver » confirme I'enregistrement du fichier « Setup.exe » dans le
dossier des téléchargements.

» My
% setup.exe

16. Le clic sur le bouton du fichier téléchargé « Setup.exe » | " lance le
programme d’installation de I'application CIL sur le poste client.

17. Une fenétre d’avertissement de sécurité s’ouvre et demande la confirmation de I'exécution du logiciel.
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18. Le clic sur le bouton « Exécuter » lance le programme d’installation du logiciel.

19. La fenétre d’installation du programme « Setup » de l'application « CIL » présente l'installation des

composants Microsoft® requis.

For the following components:

Microsoft® System CLR Types for 5QL Server® 2012 (x86)
Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x64)

Flease read the following license agreement . Press the page down key to see the rest
of the agreement .

MICROSOFT S0FTWARE LICENSE TERMS

MICROSOFT SYSTEM CLR TYPES FOR MICROSOFT SQL SERVER
2012

These license terms are an agreement between Microsoft
Corporation {or based on where you live, one of its affiliates) and
you. Please read them. They apply tl:r the software named above,

B e e I T 1 T I I e S

% View ELLA for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement ?

ff you choose Dont Accept, install will close. To install you must accept this
agreement.

Accept Dont Accept

20. Il est nécessaire d’accepter l'installation du composant Microsoft® en cliguant sur le bouton

Accept

21. Puis Le programme d’installation de I'application « CIL » démarre :

- par l'intégration des composants nécessaires ;

g& Installing Microsoft® System CLR Types for SQL Server® 2012 (x36)...

LEXING ® 6




ALAIN BENSOUSSAN SELAS
DIRECTION INFORMATIQUE GENERAL 0506 2015

Installer

- puis par le logiciel CIL en langant I'installation en cliquant sur le bouton .

L*éditeur ne peut pas &tre vérifié.
Voulez-vous vraiment installer cette application 2

Mom :
CIL

De (pointez sur la chaine ci-dessous pour afficher le domaine complet) :

www.alain-bensoussan.com

I%{iteur 5
Editeur inconnu

Installer || Me pas installer

Bien que les applications en provenance d'Internet solent utiles, elles sont susceptibles
@ d'endommager votre ordinateur, 5i vous ne faites pas confiance a la source de ce logiciel,
n'installez pas ce dernier., [nformaticns...

22. l'installation terminée, I'application est automatiquement lancée en effectuant au préalable la vérification
de la configuration du poste de travail.

Vérification de la configuration requise pour
I'application. Ceci peut nécessiter guelgues
minutes.

23. La vérification de la configuration terminée, I'application effectue la connexion au serveur qui est
représentée par I'image ci-dessous :

24. ’acceés a la connexion au serveur est personnalisé par la saisie :

- d’unidentifiant ou nom d’utilisateur ;

- du mot de passe;

- des préférences comme la saisie des références du serveur Proxy utilisé (cette donnée est
généralement communiquée ou renseignée par I'administrateur réseau de la société).
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Mom d'utilisateur

Mot de passe

Préférences. .. Annuler

Serveur proxgy
[] Utiliser un serveur proy

Adresse du serveur Port

3128/%

Police de caracténes

Mame=Calibri, 5ize=9,75, Units=3, GdiChar5et=1, GdiVertical Font=False] |

| Par défaut (R32) ” Changer... |

| Enregistrer ” Annuler |

1.3 Mise a jour de I"application CIL

25. Dans le cadre de la maintenance et de I'amélioration de I'application, des mises a jour de I'application CIL
seront automatique proposées lors du lancement du programme CIL

26. La fenétre de mise a jour comme ci-dessous informe de la nécessité d’effectuer une mise a jour.

27. La confirmation et I'exécution de la mise a jour est réalisée en cliquant sur le bouton « Ok ».

—
T — —

Mise & jour Hispnnible

Mise a jour de I'application
Une nouvelle version de CIL est disponible.
Voulez-vous la télécharger maintenant 7

Mom: CIL

De: sharepoint.lexing-avocats.com

Ignorer |
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2. Méthodologie d’utilisation de I’application CIL

2.1 La premiére exécution de I’application CIL

28. Lors de la premiére exécution de I'application CIL, il est nécessaire de s’authentifier a I'aide de la saisie de :

- dunom d'utilisateur ;
- du mot de passe;
- des préférences;
- serveur proxy;
- police et taille des caracteres.

Mom d'utilisateur

Mot de passe

Préférences. .. 1 Annuler

29. Les deux premiers parametres ont été définis par I'administrateur de I'application CIL.

30. En cliquant sur le bouton « Ok », |a saisie effectuée est vérifiée lors de la tentative de connexion au serveur
distant de I'application « CIL ».

$ 3 2397 chauantsurie eauten s LK RSaIse
3 og’;", 5 Connexion au serveur...
= Z5.Rus e fantie S'ouvie elprésente iesconditionse

31. Si un des éléments d’identification saisis est incorrect nom d’utilisateur ou mot de passe, I'application
renvoie la fenétre d’identification « Login » afin de renseigner de nouveau les identifiants et d’établir la
connexion au serveur distant.

32. Puis une fenétre s’ouvre et présente les conditions générales d’utilisation du programme.

33. La non acception des conditions générales d’utilisation entraine la fermeture de I'application.

LEXING ® 9




ALAIN BENSOUSSAN SELAS
DIRECTION INFORMATIQUE GENERAL 0506 2015

-.i Conditions générales d’utilisatio b W=k g

Conditions générales d'utilisation

Informations légales

Le site www.alain-bensoussan.com est édité par la société Alain Bensoussan Selas, société d’exercice
libéral par actions simplifiée, au capital social de 5.286.000 euros, inscrite au registre du commerce et
des sociétés de Paris sous le numéro 452 160 856, dont le siege social est situé 58, boulevard Gouvion-
Saint-Cyr 75017 Paris —téléphone 01.82.73.05.05 —adresse de courrier électronique : paris@alain-
bensoussan.com —n® de TVA intracommunautaire FR48452160856.

Le directeur de la publication est Monsieur Alain Bensoussan, président de la société Alain Bensoussan
Selas.

Le site est hébergé par la société Alain Bensoussan Selas, dont le siége social est situé 58, boulevard
Gouvion-Saint-Cyr 75017 Paris —téléphone 01.82.73.05.05.

Responsabilité
Notice légale

La société Alain Bensoussan Selas s’engage a faire ses meilleurs efforts pour assurer aux utilisateurs une
accessibilité du site a tout moment. Toutefois, elle ne pourra étre tenue responsable en cas
d’indisponibilité du site, pour quelque cause que ce soit.

L'utilisateur du site reconnait avoir pris connaissance de la présente notice légale et s'engage a la
respecter.

L' utilisateur reconnait disposer de la compétence et des moyens nécessaires pour accéder au site et
I'utiliser, et reconnait avoir vérifié que la configuration informatique utilisée ne contient aucun virus et
qu’elle est en parfait état de fonctionnement.

[ J'accepte ][ Je refuse ]

34. La poursuite du programme ne peut se faire qu’apres acceptation des conditions générales d’utilisation.
35. L’acception des conditions générales d’utilisation est confirmée en cliquant sur le bouton .

2.2 Présentation de I’application CIL

36. La page d’accueil de I'application CIL présente :

- un menu horizontal en haut de la fenétre regroupant I'ensemble des fonctions ;

[ Nouveau L] Enregistrer... % Imprimer... [ Liste destratements | i & 3 &3 ©F | €D Déconnexion

- une zone centrale d’informations et le rappel des conditions générales d’utilisation dans I'onglet
« Bienvenue ;
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Bienvenue l/ Liste des traitements ] -

@ Aain Bensousson Avocats, Cil_

Le droit du numérique et des technologies avancées

Lexing registre Cil

Bienvenue dans 'application "Lexing registre Cil" que nous avons le plaisir de mettre a votre disposition
afin de vous permettre d'établir la liste de vos traitements, conformément a I'article 48 du décret du 20
octobre 2005 modifié.

En cas de difficulté d'utilisation, n'hésitez pas a nous contacter a I'adresse assistance-cil@alain-
bensoussan.com. Nous serons ravis de vous aider et de vous apporter une solution dans les meilleurs
délais.

Conditions zénérales d'utilisation

- une zone centrale présentant la liste des traitements dans I'onglet « Liste des traitements ».

Bienvenue J* Liste des traitements ]

S id Alain Bensoussan Avocats
-..|Z Site Internet (Brouillon)

|: Ressources Humaines (Brouillon)

.......... |= Logistique {Brouillon)

---------- |= Informatigue et communications électonigues (Brouillon)

---------- |= Gestion clients {Brouillon)

---------- |= Connaissance {Brouillon)

---------- |= Communication externe {Brouillon)

---------- |= Auditinterne (Brouillon)

---------- |= Archivage éléctronique {Brouillon)

.......... |== Achat (Brouillon)

37. Le tout est regroupé dans la présentation de I’écran ci-dessous :

LEXING ®
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\' CIL Bienvenue jcu v1.0.0.40,

uuuuu | Envegistrer... s Imprimer... [ Liste destraitments | @ & %7 &3 | £ Déconnexion

@ Hoin Bensousson Avocats,, =
Le droit du numérique et des technologies avancées

Bienvenue | Liste des traitements |

i ()
@ FionBonsovssan focdte, (CL

Lexing registre Cil

Bienvenue dans I'application "Lexing registre Cil" que nous avons le plaisir de mettre a votre disposition
afin de vous permettre d'établir la liste de vos traitements, conformément a I'article 48 du décret du 20
octobre 2005 modifié.

En cas de difficulté d'utilisation, n'hésitez pas a nous contacter a l'adresse assistance-cil@alain-
bensoussan.com. Nous serons ravis de vous aider et de vous apporter une solution dans les meilleurs
délais.

&Y e o ] e B ] ] 30 e AL O i ] i R

2.3 Présentation du menu horizontal du haut

38. L'ensemble des fonctions proposées dans I'application CIL sont :

(1 Mouveau |- Enregistrer... (5 Imprimer... [ Liste des trattements | i So 8 & 7 | €D Déconnexion

Icone ‘ Fonction ‘ Commentaires

] Nouveau - Création d’une nouvelle fiche

K Enregistrer... - Enregistrement des données

<4 Imprimer

i

Impression de la fiche

- Présentation de la liste des

[ Liste des traitmerts ) L,
traitements enregistres

i - Ajouter une société Ajouter une société dans le groupe

Ajouter un utilisateur dans une société
i - Ajouter un utilisateur et définir son niveau d’acces aux
différentes fonctions

La regle d’établissement du mot de
passe respecte les préconisations de la
Cnil.

f - Changer le mot de passe d'un
utilisateur

La possibilité de définir les références
du serveur proxy, la police de caractéres
des écrans des programmes et
I'insertion en entéte du logo de la
société concernée.

- Renseignement sur le serveur
& proxy et personnalisation des
parametres d’affichage et
insertion du logo de I'entreprise

LEXING ® 12
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Pour tous les niveaux (société,
utilisateur, traitement) la possibilité de

7 - Administration de I'application modifier ou de supprimer est proposée
au Super Administrateur de
I"application.
. . La confirmation de la déconnexion au
. . - Effectuer la déconnexion au . .
&P Déconnexion . serveur distant entraine la fermeture de
serveur distant

I’application CIL

2.4 La création d’un groupe de sociétés

39. La création d’un groupe de sociétés est provisoirement réalisée par le cabinet Alain Bensoussan.

40. Il convient de communiquer le nom du groupe qu’il est nécessaire de créer.

2.5 La création d’une société

41. La création d’une société s’effectue en cliquant sur I'icone qui est proposé dans le menu horizontal
en haut de I'écran.

[1 Mouveau | Enregistrer... (o Imprimer... [ Liste des tratements | i fo g & | £ Déconnexion

=] - Ajouter une société Ajouter une société dans le groupe

42. Le nom du groupe de sociétés apparait et il suffit de renseigner le champ « Société » en indiquant le nom
de la nouvelle société puis de confirmer la création en cliquant sur le bouton « Ok ».

Groupe

ALAIMN BENSOUSSAM SELAS

Sociéte

2.6 La création d’un utilisateur

r
[ﬂ:.'-

43. La création d’un utilisateur s’effectue en cliquant sur I'icone qui est proposé dans le menu horizontal
en haut de I'écran.

LEXING ® 13
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[ Nouveau L] Enregistrer... % Imprimer... [ Liste destratements | i & 3 &3 ©F | €D Déconnexion

'Y - Ajouter un utilisateur Ajouter un utilisateur dans une société

— et définir son niveau d’acces aux

différentes fonctions

44. La création d’un utilisateur consiste a renseigner :

- le nom complet de la personne ;
- I'adresse mél
- le nom d’utilisateur ou d’identifiant qui sera demandé lors de la connexion au serveur ;
- le mot de passe ;
- leniveau d’accés :
- Super Admin : e niveau « Super Admin » correspond au niveau le plus haut qui autorise
toutes les opérations sur toutes les sociétés ;
- Admin : le niveau « Admin » permet d’effectuer toutes les opérations au sein d’une société :
- la création d’utilisateurs dans la méme société que celle de I'utilisateur de niveau
« Admin » ;
- la création en mode « bouillon » ou en « version finale » de fiches de traitement ;
- lavalidation des fiches en mode « brouillon » transformées en « version finale » ;
- Editeur : le niveau « Editeur » permet la création de fiches en mode « Brouillon » dans
seulement la société dans laquelle I'utilisateur a été créé ;
- Lecture seul : le niveau « Lecture seul » permet la consultation sans modification possible
des fiches dans seulement la société dans laquelle I'utilisateur a été créé ;
- Visualiser le groupe : le niveau « Visualiser le groupe » permet la consultation sans
modification possible des fiches de I'ensemble du groupe de sociétés.

LEXING ® 14
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Société
ALAIN BENSOUSSAN SELAS

Nom Complet

Adresse mél

MNom d'utilisateur

Mot de passe

Retapez le mot de passe

[] super Admin
[] admin
[] Editeur

[] Lecture seule

[] visualiser le groupe

Annuler

2.7 Changement du mot de passe d’un utilisateur

45. Le changement du mot de passe est effectué par I'utilisateur en cliquant sur I'icone 3 qui est proposé
dans le menu horizontal en haut de I'écran.

(1 Mouveau |- Enregistrer... (5 Imprimer... [ Liste des trattements | i So 8 & 7 | €D Déconnexion

- Changer le mot de passe d’un | La régle d’établissement du mot de
9 utilisateur passe respecte les préconisations de la
Cnil.

46. La procédure de changement de mot de passe nécessite la saisie du mot de passe actuel puis celle du
nouveau mot de passe souhaité qui devra confirmée en le saisissant de nouveau.

LEXING ® 15
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Ancien mot de passe

0506 2015

[

Mot de passe

Retapez le mot de passe

2.8 Les parametres de l'application CIL

Annuler

47. Les parametres de I'application CIL sont définis par utilisateur en cliquant sur I'icbne qui est proposé

dans le menu horizontal en haut de I’écran.

(1 Mouveau |- Enregistrer... (5 Imprimer... [ Liste des trattements | i So 8 & 7 | €D Déconnexion

& - Renseignement sur le serveur
proxy et personnalisation des
parametres d’affichage et
insertion du logo de I'entreprise

La possibilité de définir les références
du serveur proxy, la police de caractéres
des écrans des programmes et
I'insertion en entéte du logo de la
société concernée.

48. Les parametres modifiables sont :

- Lesréférences du serveur proxy utilisé ;
- lataille et la police des caractéres affichés ;

- le logo du groupe qui sera inséré dans |'entéte des écrans de I'application CIL.
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2.9 L’adminis

Serveur proxy
[] Utiliser un serveur proxy

Port

Adresse du serveur

Police de caractéres

0506 2015

Name=Calibri, 51ze=9,75, Units=3, GdiCharSet=

1, GdiVerticalFont=False] |

Par défaut (RaZ) “ Changer... ]

| Par défaut (RaZ) ” Changer... I

| Enregistrer || Annuler |

tration de I’application CIL

49. L’administration de I'application permet de modifier ou de supprimer toutes données définies ou créées

en cliquant sur I'icbne

)

qui est proposé dans le menu horizontal en haut de I'écran.

[ Nouveau L] Enregistrer... % Imprimer... [ Liste destratements | i & 3 &3 ©F | €D Déconnexion

)

- Administration de I'application

Pour tous les niveaux (société,
utilisateur, traitement) la possibilité de
modifier ou de supprimer est proposée
au Super Administrateur de
I"application.

50. L'administration présente sous la forme d’une arborescence I'ensemble des éléments de I'application du

registre CIL :

- les sociétés ;

- les utilisateurs et leurs profils ;

- les traitement

S.
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0506 2015

RH

- Archivage électroni

- Audit interne (Versi

b i8] ALAIN BENSOUSSAN SARL

Bﬂ ALAIN BEMSOUSSAN SELAS

EIB Utilisateurs

.a Alain Bensoussan (ab, SuperAdmin)

S. Alexandre Del Bigio (alex, SuperAdmin)

.a Céline Avignon (ca, Admin)

a Chloé Torres (ct, SuperAdmin)

S. Constance Fagot-de Magneval (cfa-aba, SuperAdmin)
~

3

locelyne Cuccia-Fontanel (jcu, SuperAdmin)
Achat (Version fina=

@  Modifier...

3 Supprimer...

— Communication externe (Version finale)
— Connaissance (Version finale)
- Gestion clients (Version finale)
" Informatique et communications électonigues (Version finale)

— Logistique (Versicn finale)

|: Ressources Humaines (Version finale)

|: Site Internet (Version finale)

51. Cette fonction d’administration propose la modification ou la suppression d’un élément.

2.10 La déconnexion au serveur distant

52. La déconnexion au serveur distant de I'application CIL est effectuée en cliquant sur I'icbne

qui est proposé dans le menu horizontal en haut de I’écran.

&) Déconnesion

[1 Mouveau | Enregistrer... (o Imprimer... [ Liste des tratements | i fo g & | £ Déconnexion

&) Déconnexion - Effectuer la
serveur distant

déconnexion au

La confirmation de la déconnexion au
serveur distant entraine la fermeture de
I'application CIL

53. La fenétre de la confirmation de la déconnexion est présentée et génére la fermeture de I'application des

que l'utilisateur clique sur le bouton « Oui ».

Deconnexion

@ Etes-vous certain de vouloir vous déconnecter ?
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2.11 La création d’un fiche de traitement
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54. La création d’'une nouvelle fiche de traitement est présentée lorsque |'utilisateur clique sur le bouton

_] Mouveau

proposée dans le menu horizontal en haut de I'écran.

[ Nouveau L] Enregistrer... % Imprimer... [ Liste destratements | i & 3 &3 ©F | €D Déconnexion

55. La fenétre de saisie de la nouvelle fiche présente les champs suivants :

- dans la partie « Nom de la fiche » :

EEEE.. . e

[ Nouveau ke Enregistrer... = Imprimer... [ Liste des tratmerts |% f Q? &5 |9 Déconnexion

Le droit du numérique et des technologies avancées

@ Hcin Bensoussan AVOCats,,

Bienvenue V Liste des tratements )}~ Fiche

Nom de la fiche

Mom de la fiche

Niveau

’Alain Bensoussan Avocats

- le nom attribué par I'utilisateur sous la responsabilité du CIL du groupe : il s’agit d’un champ

libre alphanumérique ;

- le niveau : définit I'appartenance de la nouvelle fiche a une famille de fiches :

- par exemple le niveau « RH » est défini et 2 fiches ont été créées sous ce niveau

EI ........ fie RH
. [Z site Internet {Brouillon)
----- |= Ressources Humaines {Brouillon)

---------- |= Logistique {Brouillon)

---------- |= Informatigue et communications électoniques (Brouillon)

- la création d’un niveau est réalisée en saisissant le nom dans le champ « Niveau » ;

- la sélection d’un niveau est réalisée en cliquant sur la fleche proposée a la fin du

champ de saisie ;

- a défaut de niveau, la fiche créée est rattachée directement a la liste des traitements

de la société sélectionnée ou définie par défaut ;

- lasociété pour laquelle cette fiche est créée.
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- dans la partie « Responsable du traitement » :

'@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.040 =X}

i [ Mouveau ke Enregistrer... (% Imprimer... [ Liste des traitments |% & 7 o |ﬂ Déconnexion

(2 Flon Bensousson Avocats, |

Le droit du numérique et des technologies avancées
Bienvenue VListe destraitements)/lm - X

- Responsable du traitement

MNom et adresse du responsable du traitement {le cas échéant son représentant)

Adresse

Code Postal

- le nom du responsable du traitement qui est :
- soitsaisi;
- soit sélectionné dans la liste qui est proposé en cliquant sur la fleche proposée a la fin
du champ de saisie ;

- I'adresse postale compléete : adresse, code postal, ville et pays

56. En utilisant un élément proposé pour la sélection du responsable du traitement, les coordonnées du
responsable choisi sont présentées pour étre automatiquement reprises dans leurs champs respectifs.

Coordonnées

Souhaitez-vous utiliser les coordonnees suivantes
Mom : Alain Bensoussan Selas
Adresse : 58 boulevard Gouvion-5Saint-Cyr

Code Postal : 75017
Ville : Paris

- dans la partie « Finalité du traitement » :

57. Cette partie détaille la finalité du traitement.

LEXING ® 20




ALAIN BENSOUSSAN SELAS
DIRECTION INFORMATIQUE GENERAL 0506 2015

@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.0.40

i [ Nouveau | Ervegistrer . % Imprimer . [ Liste des tratments. | & & v e | &b Déconnexion

[2) (o Bensousson Avocats,

Le droit du numérique et des technologies avancées

Bienvenue V Liste des trarr:emams

.

La ou les finalités du traitement

- une liste préétablie est présentée en cliquant sur la fleche proposée a la fin du champ
de saisie ;

CIL - Bienvenue jcu v1.0.0.4.
(= Imprimer... [ Liste des tratements. ‘ BLT D \o Déconnexdon

D Nouveau H Enregistrer...

= AN BeNsoussoN AVOCALS @ t
Le droit du numénque et des technologies avancées

Bienvenue ]/ Liste des llartemenis

.

La ou les finalités du traitement

Gestion administrative du personnel

Gestion de la communication aF
Gestion de la comptabilité
Gestion de la formation
Gestion de la messagerie électronique

Gestion de la mise 3 disposition des personnels d'outils informatigues

Gestion de la mobilité professionnelle

Gestion de la téléphonie fixe et mobile

Gestion de I'évaluation professionnelle des personnels X
Gestion des agendas professionnels

Gestion des annuaires et des organigrammes =
Gestion des carriéres et de la mobilité
I Gestion des clients et des prospects

Gestion des dotations individuelles en fournitures, éqguipements, véhicules et cartes de paiement
Gestion des élections professionnelles

Gestion des fournisseurs
Gestion des rémunérations
Gestion du recrutement

- indépendamment de la liste proposée, une saisie libre est autorisée ;

o

- I'ajout d’'une nouvelle finalité est réalisé en cliquant sur I'icone

- la suppression d’une finalité est réalisée en cliquant sur I'icbne ®
- dans la partie « Mise en ceuvre » :

58. Cette partie détaille le ou les services responsables de la mise en ceuvre du traitement
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@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.0.42 E=Re=ag X

[ Nouvezu | Enregistrer... (s Imprimer... [ Liste des traftements | & & 6 £ \ﬂ Déconnexion

|2 (1on Bensousson Avocals,

Le droit du numérique et des technologies avanceées

Bienvenue V Liste des irartemenfs

. Mise en oeuvre

Le ou les services chargés de le mettre en ceuvre

- une liste pré-établie est présentée en cliquant sur la fleche proposée a la fin du champ de
saisie ;

¢ [ Mouvesu | Envegistrer... . Imprimer... [Hf Liste destraitements | i S °F & | @ Déconnexion

@ Hain Bensoussan AVOCats,
Le droit du numenque et des technologies avancées

Bienvenue V Liste des llarlemenis

. Mise en oeuvre

Le ou les services chargés de le mettre en oeuvre

- indépendamment de la liste proposée, une saisie libre est autorisée ;

oo
o

- I'ajout d’une nouvelle finalité est réalisé en cliquant sur I'icone

- la suppression d’une finalité est réalisée en cliquant sur I'icbne

- dans la partie « Droits d’accés et de rectification » :

59. Cette partie décrit la fonction de la personne ou le service aupres duquel s’exerce le droit d’acces et de
rectification ainsi que leurs coordonnées.

60. Il s’agit d’'un champ alphanumérique non limité en taille de caracteres.
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‘2 (IL - Bienvenue jcu v1.0.0.4.

[ Nouveau | Enregistrer... 2 Imprimer... [ Liste destratements | (@ o 6 &3 | € Déconnexion

[2)) FaN Bensousson AVoCats ,

Le droit du numérique et des technologies avanceées

0506 2015

Bienvenue V Liste des traitements " Fiche

n Droit d'acces et de rectification

La fonction de la personne ou le service auprés duguel s'exerce le droit d'accés et de rectification ainsi que leurs coordonnées

- dans la partie « Données » :

61. Cette partie spécifie la catégorie de données traitées et leurs détails.

@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.0.42

[ Nouveau | Enregistrer... s Imprimer... [ Liste destratements | (@ o 6 &3 | € Déconnexion

[2)) FaN Bensousson AVoCats ),

Le droit du numeérique et des technologies avanceées

Bienvenue V Liste des traitements " Fiche

Catégories de données traitées

Détail des données

- une liste préétablie est présentée en cliquant sur la fleche proposée a la fin du champ de

saisie ;
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@ (I - Bienvenue jcu v1.0.0.42 =

[ Nouveau | Enregistrer... s Imprimer... [ Liste destratements | (@ o H &3 | € Déconnexion

FI0IN BeNsoussan AVOCats,
Le droit du numeérique et des technologies avanceées

Bienvenue Liste des traiternents

Données

Catégories de données traitées

Données de connexion

Données de locatisation

Etat-civil, Identité, Données d'identification

Information d'ordre économique et financier

Infractions, condamnations, mesures de slreté

" de sécurité sociale

Cpinions philosophiques, politiques, religieuses, syndicales, vie sexuelle, données de santé, origine raciale ou ethnigue
Vie personnelle

Vie professionnelle

- indépendamment de la liste proposée, une saisie libre est autorisée ;

o

- I'ajout d’une nouvelle catégorie est réalisé en cliquant sur I'icbne

- la suppression d’une catégorie est réalisée en cliquant sur I'icbne st
- le champ « Détail des données » correspond a un champ alphanumérique non
limité en taille de caracteres.

- dans la partie « Personnes concernées » :

62. Cette partie spécifie la catégorie de personnes concernées par le traitement.

@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.04

[ Nouvezu | Envegistrer... (s Imprimer... [ Liste des traftements | & & H £ \9 Déconnexion

FI0IN BeNsoussan AVOCats,
Le droit du numénque et des technologies avanceées

Bienvenue V Liste des trartemenfs

n Personnes concernees

Catégories de personnes concernées par le traitement

- une liste préétablie est présentée en cliquant sur la fleche proposée a la fin du champ de
saisie ;
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@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.0.42

i [ Nouvesu | Ervegistrer. . (= Imprimer... [ Liste des tratements | & & P o | &) Déconnexion

[B) (N Bensousson Avocats,

Le droit du numérique et des technologies avancées
Bienvenue Liste datraitemams

Personnes concernees

Catégories de personnes concernées par le traitement

Adhérents

Client {actuels ou potentiels)
Salariés

Usagers

Visiteurs

- indépendamment de la liste proposée, une saisie libre est autorisée ;

o

- I'ajout d’une nouvelle catégorie est réalisé en cliquant sur I'icbne

- la suppression d’une catégorie est réalisée en cliquant sur l'icbne A

- dans la partie « Destinataires » :

63. Cette partie présente les destinataires ou catégorie de destinataires habilités a recevoir la communication
des données.

L - Bienvenue jcu v

i [ ) Nouveau |k Erregistrer... o Imprimer... [ Liste des tratements | (@ S v £ | &P Déconnexion

@ Hain Bensousson Avocats,, g

Le droit du numenque et des technologies avancees

Bienvenue }/ Liste des llartemenis

.

Les destinataires ou catégories de destinataires habilités a recevoir tion des d

64. Ce champ correspond a un champ alphanumérique non limité en taille de caractéres.
- dans la partie « Durée de conservation » :

65. Il s’agit de renseigner la durée de conservation des données traitées.
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@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.04 =~

i [ Nouvesu | Ervegistrer.. (= Imprimer... [ Liste des tratements | & & P o | &) Déconnexion

[2) (lan Bensousson Avocats,

Le droit du numérigue et des technologies avancées

Bienvenue L/ Liste des traiternents FIC

he
n Duree de conservation

La durée de conservation des données traitées

- dans la partie « Mise a jour » :

66. Il s’agit de définir la date de ou des mise(s) a jour et I'objet de celle(s)-ci.

@ CIL - Bienvenue jcu v1.0.04

[ MNouveau | Ervegistrer... (2 Imprimer... [Ff Liste des tratements | @ & be | €D Déconnexion

= FIN Bensoussan AVOCats,
Le droit du numenque et des technologies avancées

Bienvenue }/ Liste des trartement

n Mises a jour

Date des mises 3 jour

jeudi 30 octobre 2014 B-

Objet des mises & jour

67. Le champ « Objet de mises a jour » correspond a un champ alphanumérique non limité en taille de
caracteres.

2.12 L’enregistrement de la fiche

k- Enregistrer...

68. L'enregistrement de la fiche est effectué en cliquant sur le bouton

69. L'enregistrement propose que la ficher soit conservée soit en la version « Brouillon » soit en « Version
finale ».
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Enregistrement

@ Brouillon

) Version finale

Enregistrer ]| Annuler

0506 2015

70. L'utilisateur défini avec un accés de type « Editeur » ne peut effectuer que I'enregistrement en version

« Brouillon ».

2.13 La modification d’une fiche de traitement

71. La modification d’une fiche de traitement est effectuée a partir de I'affichage de la liste des traitements et

en double cliquant sur la fiche a modifier.

2.14 La modification du nom d’une société

72. La modification du nom d’une société ne peut étre réalisée que par un utilisateur défini avec un acces de

type « Super Admin ».

73. La modification du nom de la société est réalisée au niveau de I'option « Administration » qui est proposée

(_y

en cliquant sur le bouton .

74. La société dont le nom doit étre modifié, est sélectionnée et avec le clic droit de la souris, I'option de

modification du nom est proposée.

@ ALAIN BENSOUSSAN SELAS
w3 ALAIN BENSOUSSAN SARL

g [#  Modifier...

=88 Utilisateurd -
Alsin x Supprimer...

min)

Alexandre Del Bigio (alex, SuperAdmin)
Céline Avignon (ca, Admin)
Chloé Torres (ct, SuperAdmin)
Constance Fagot-de Magneval (cfa-aba, SuperAdmin)
Jocelyne Cuccia-Fontanel (jcu, SuperAdmin)
|= Achat (version finale)
|: Archivage électronique (Version finale)
|: Audit interne (Version finale)

|: Communication externe (Version finale)

|: Connaissance (Version finale)

|: Gestion clients (Version finale)

|: Informatigue et communications électoniques (Version finale)

|: Logistique (Version finale)
oo i RH
! |: Ressources Humaines (Version finale)
|: Site Internet (Version finale)
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75. La possibilité de renommer la société est alors proposée.

o Utilisateur - @

Groupe

ALAIMN BENSOUSSAM SELAS

Socigté
Alain Bensoussan Avocats |

Ok Annuler ‘

76. La procédure de renommage de la société est validée apres avoir cliqué sur le bouton « Ok ».

2.15 L'impression d’une fiche de traitement

77.L'impression d’une fiche de traitement est proposée aprées avoir sélectionné la fiche souhaitée et cliqué sur

= Imprimer...

le bouton

78. L'application présente la prévisualisation de I'impression a I'écran et propose :

- le lancement de I'impression ; (icone )

- l'exportation et I’enregistrement de I'impression aux formats : (icone
- Word;
- Excel;
- Pdf.
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M 41 sur 1 b M|« @@ | @&E@HE-| 100% Rechercher | Suivant

Site Internet

Responsable du traitement

Alain Bensoussan Selas

58 boulevard Gouvion-Saint-Cyr

75017 Paris

- Gestion du site internet incluant |a gestion de |'espace lexing, la gestion des publications en
ligne, la gestion des newsletter, |a gestion des offres d'emploi en ligne et |a gestion de I'espace
client

Mise en oeuvre

- Direction des systémes d'information

Droit d'accés et de rectification

Correspondant Informatique et libertés
alain-bensoussan-cil@alain-bensoussan.com
Tél: 018273 0505

Données

Etat-civil, Identité, Données d'identification

Vie professionnelle

n Personnes concernées

- Auteurs

- Client (actuels ou potentiels)

Nactinatairac

2.16 L’impression du registre CIL

79. L'impression du registre CIL d’'une société ou d’un groupe est réalisé en sélectionnant la société ou le

45 Imprimer...

groupe puis en cliquant sur le bouton

80. L'application présente la prévisualisation de I'impression a I'écran et propose :

- lelancement de I'impression ; (icGne )

- l'exportation et I’enregistrement de I'impression aux formats : (icone
- Word;
- Excel;
- Pdf.
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